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BẢN MÔ TẢ NỘI DUNG CƠ BẢN CỦA SÁNG KIẾN

Tên Sáng kiến: 
“ Cải tiến Quy trình quản lý máy móc thiết bị theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015”

Tên người viết sáng kiến: TRẦN THỊ PHƯƠNG OANH
Chức vụ: Nhân viên
Đơn vị công tác: phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp

1. Thực trạng: (Các vấn đề tồn tại trước khi thực hiện sáng kiến, có thể là các khó khăn, bất cập, hạn chế, nhu cầu công việc mới phát sinh…) 
Đâu là một quy trình quản lý máy móc thiết bị hiệu quả?
Để quản lý máy móc thiết bị đạt hiệu quả đòi hỏi Nhà trường phải có một quá trình quản lý chặt chẽ, khoa học nhằm sử dụng được tối đa công suất thiết bị, quản lý hồ sơ thiết bị hiệu quả, hạn chế chồng chéo lịch sử dụng, bảo trì thiết bị hợp lý cũng như cấp phát nhiên liệu một cách kịp thời, tránh lãng phí, hỏng hóc.
Trong quy trình quản lý máy móc thiết bị thì khâu đầu tiên và cũng là khâu vô cùng quan trọng đó là đánh mã số tài sản để đưa vào quản lý tài sản. Vậy mã số tài sản là gì? Mã số tài sản là một dãy các chữ số dùng để phân định tài sản, hàng hóa, ấn phẩm… Mã số phải thể hiện rõ đặc tính, năm đưa vào sử dụng, nguồn hình thành và bộ phận quản lý…Chỉ cần nhìn vào mã số tài sản người ta có thể nắm bắt sơ bộ về nguồn gốc, thông tin cơ bản của tài sản đó.
2. Nội dung sáng kiến: (Các giải pháp cụ thể để giải quyết thực trạng nêu trên):
a. Giải quyết cụ thể:
[bookmark: _GoBack]
b. Giải quyết thực trạng:
· Bước 1: 
· Bước 2: 
· Bước 3: 
· Bước 4: 
· Bước 5: 
· Các biểu mẫu hồ sơ:
3. Hiệu quả mang lại: (Sau khi áp dụng các giải pháp nêu trên đã mang lại hiệu quả như sau):
· Đánh giá phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến:
					    Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 02 tháng 01 năm 2019
Bộ phận/Đơn vị áp dụng				    Người viết sáng kiến




								   Huỳnh Thị Xuân Mai


















3. Hiệu quả mang lại: (Sau khi áp dụng các giải pháp nêu trên đã mang lại hiệu quả như sau: …)
Đánh giá phạm vi ảnh hưởng của Sáng kiến:
· Chỉ có hiệu quả trong phạm vi Đơn vị áp dụng.
· Đã được chuyển giao, nhân rộng việc áp dụng ra phạm vi sở, ngành theo chứng cứ đính kèm.
· Đã phục vụ rộng rãi người dân trên địa bàn Thành phố, hoặc đã được chuyển giao, nhân rộng việc áp dụng trên địa bàn Thành phố theo chứng cứ đính kèm. 
· Đã phục vụ rộng rãi người dân tại Việt Nam, hoặc đã được chuyển giao, nhân rộng việc áp dụng tại nhiều tỉnh, thành theo chứng cứ đính kèm.

	 Bộ phận/Đơn vị áp dụng
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày   tháng   năm
     Người viết sáng kiến
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